
АНКЕТА 

КАНДИДАТА  НА  РАБОТУ

(ОФИС) 
Уважаемый Соискатель! 
Это электронная форма Анкеты кандидата, она полностью аналогична бумажному бланку. Пожалуйста, впечатывайте текст в пустые поля таблицы со знаком [ ].
	Фамилия, Имя, Отчество
	

	Вакансия, на которую Вы претендуете:
	


	Контактный телефон
	 
	 Удобное время связи:
	

	
	
	e-mail
	


ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
	Дата рождения:
	
	Место рождения:
	
	Гражданство:
	

	Паспортные данные:
	Серия
	
	№
	

	
	Когда и кем выдан:
	

	Семейное положение
	
	Кол-во детей, их пол и возраст
	

	Адрес постоянной регистрации:
	

	Адрес временной регистрации:
	

	Адрес фактического места жительства:
	

	

	
	
	свое жилье
	
	снимаю

	 

	

	Водительские права:
	
	да
	
	нет
	Наличие автомобиля
	
	да
	
	нет

	

	 Категория
	
	Серия:
	
	№:
	
	Когда и кем выданы:
	


ОБРАЗОВАНИЕ (укажите учебные заведения, курсы и т.п., которые Вы окончили)

	
	среднее
	
	сред/специальное
	
	н/высшее
	
	высшее

	Период обучения
	Наименование учебного заведения,
 факультет 
	Специальность,  квалификация

Серия, № диплома, когда  выдан

	
	
	


КОМПЬЮТЕРНАЯ ГРАМОТНОСТЬ 
	
	Начальный уровень
	
	Средний уровень
	
	Опытный пользователь 

	Перечислите программное обеспечение, с которым Вы работали:  
	


ИНОСТРАННЫЕ ЯЗЫКИ
	Язык
	Читаю и перевожу
со словарем
	Читаю и могу 
объясниться
	Владею свободно

	
	
	
	


ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ (включая опыт работы без официального оформления):
	Период работы 
(месяц и год)
	Наименование 

предприятия,
 адрес, контактный  телефон
	Сфера 
деятельности  предприятия
	Ваша  должность
или специальность, 

обязанности
	Истинная 
причина 
увольнения

	с
	по
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Ваш руководитель на предыдущем месте работы, другие рекомендатели:

	Ф.И.О.
	Должность
	Название организации
	Телефоны

	
	
	
	


ВАШИ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ
	Опишите Ваши профессиональные достижения на последнем месте работы 

	

	Опишите Ваш опыт руководящей деятельности

	

	

	Если в данное время Вы работаете, почему решили сменить работу?

	


СОСТАВ СЕМЬИ  (в т.ч.  «гражданский брак»)
	
	Ф.И.О
	Род занятий (где работает, кем)

	Муж / жена
	
	

	Отец
	
	

	Мать
	
	


ЛИЧНОСТНО-ДЕЛОВЫЕ КАЧЕСТВА
	Какие качества Вы цените в себе?
	

	Какие качества Вы бы хотели развить?
	

	Ваше хобби
	

	Ваше отношение к курению, наркотикам
	

	Ваше отношение к спиртным напиткам
	


ХАРАКТЕР ЖЕЛАЕМОЙ РАБОТЫ 
	

	Какая работа  Вам больше нравится  
(с людьми или с документами)? 
	

	Сколько часов в неделю Вы готовы уделить 
работе  в фирме?
	

	Готовы ли Вы  выезжать в командировки?
	

	

	Характер желаемой  работы
	
	постоянная
	
	временная
	
	совместительство

	


· Отношение к воинской обязанности: 
· Когда и из какого источника узнали о вакансии?  
· Что Вы ожидаете от будущего работодателя?  
· В каких общественных организациях состоите?   
· Что на Ваш взгляд поможет Вам успешно работать в этой должности? 
· Каковы Ваши планы на ближайшие пять лет? 
· Были ли Вы ранее судимы, привлекались ли к уголовной или административной ответственности  
·  Если да, когда, где, по какой статье  
· Состояли (состоите) ли Вы на учете в психоневрологическом, наркологическом или туберкулезном диспансере?    
· Есть ли у Вас ограничения по здоровью, семейному положению, личным склонностям, препятствующие полноценной и плодотворной работе?   
· Готовы ли Вы, при необходимости предоставить медицинские справки, подтверждающие состояние Вашего здоровья?   
Нанимаясь на работу в компанию, я понимаю, что работа в ней связана с коммерческой тайной, и все документы, включая анкету кандидата, используются исключительно внутри компании.

Настоящим я подтверждаю, что информация, изложенная мною в этой анкете правдива, правильна и содержит все известные мне сведения. 
Я понимаю, что если я допустил какое-либо искажение или недостаток информации в данной анкете, то это может послужить поводом к утрате  доверия ко мне и может повредить мне в дальнейшей работе в  компании.
	Ваш  доход в настоящее время / на последнем месте работы
	

	Ожидаемый уровень  заработной  платы  на испытательный срок
	

	Ожидаемый уровень  заработной  платы в будущем
	

	
	

	Дата:
	
	Подпись
	


0











